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1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servico de Agenciamento de Viagens, compreendendo os servicos de reserva, emissao,
marcacdo, remarcacao e cancelamento de passagem aérea nacional, internacional e emissdo de seguro de assisténcia em viagem internacional, para a
Fundacdo Universidade Federal do Tocantins, conforme especifica¢des e condi¢des constantes deste Termo de Referéncia.

1.1.1 Estimativas de consumo individualizadas.

ITEM

ESPECIFICAGAO

CATSER

UNIDADE

VALOR
UNITARIO
ESTIMADO

QTDADE ANUA
L

VALOR
TOTAL
ANUAL

QTDADE

(5 ANOS)

VALOR
TOTAL

(5 ANOS)

LANCE

Prestacdo de Servigos
de Agenciamento de
Viagens: Aquisigdo de
passagens para voos
nacionais emissdo,
alteragdo e

cancelamento

3719

unidade

0,0001

180

R$ 0,018

900

R$16,20

Prestacdo de Servigos
de Agenciamento de
Viagens: Aquisigdo de
passagens e seguro
viagem para voos
internacionais emissao,
alteragdo e

cancelamento

3719

unidade

R$0,0001

46

R$0,0046

230

R$1,0580

Contratagao de
Passagem Aérea Junto
a Companhia
Credenciada: Repasse

de voos nacionais

25828

unidade

R$3.333,00

180

R$599.940,00

900

R$

R$2.999.700,00

(%?)
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4 Contratagdo de

Passagem Aérea Junto
a Companhia 25828 unidade R$2.021,73 46 R$93.000,00 230 R$464.997,90 | (_% ?)

Credenciada: Repasse

de voos internacionais

5 Corretagem - Seguro:
Repasse do seguro 13943 unidade R$308,17 46 R$14.176,00 230 R$70.879,10 | (_%?)
viagem
TOTAL R$707.118,8516 R$ (?)

3.535.594,2580

1.1.2 A estimativa em relacéo a proporcgdo de repasses para bilhetes domésticos e internacionais reflete
situacdo andloga ao ano de 2023, gjustada para 0s quantitativos e valores estimados no ETP anexo a este
Termo de Referéncia.

1.1.3 A titulo de esclarecimento sobre a elaboracéo das propostas e ofertas de lances, os fornecedores
interessados devem observar as seguintes orientacoes.

a) A licitagéo tera como critério de julgamento o MAIOR DESCONTO, apurado pela soma do valor total
de cadaitem.

b) A licitagéo serarealizadaem GRUPO UNICO formada por 5 itens conforme tabela acima. O licitante
deve oferecer proposta para todos os itens do grupo, observadas as disposi¢oes do subitem subsequente.

c) Ositens 1 e 2 sfo valores fixos para estimativa do quantitativo de bilhetes de passagens, portanto, NAO
SERAO OBJETO DE LANCESNA LICITACAO. Portanto, as licitantes ndo deverdo ofertar lances para
essesitens.

d) O critério de julgamento paraositens 3, 4 e 5 serao MAIOR DESCONTO. Dessaforma, as empresas
deverdo ofertar 0s seus lances e serd vencedora alicitante que ofertar 0 maior desconto para 0 servico,
oferecendo assim, 0 menor prego do grupo.

e) Para cada repasse de bilhete emitido e seguro deveraincidir o desconto informado no lance vencedor da
licitagdo.
1.2. prazo de vigéncia da contratagdo é de até 5 anos, contados a partir da assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, naformados artigos 106 e 107 daLei n° 14.133, de 2021.
1.2.1 O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista a Portarial UFT.
1.2.2 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigénciada
contratac&o.

2. Fundamentacdo da contratacao

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagcdes Anual 2024, conforme detalhamento a seguir:
Classe/Grupo: 678 - SERVICOS DE AGENCIA DE VIAGENS, OPERADORAS DE TURISMO E GUIA TURISTICO

DFD foi aprovado pelo Comité de Direcdo das Contratagdes da UFT.
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3. Descricao da solucao

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, anexo deste Termo de
Referéncia.

3.2. Os servigos objeto deste Termo de Referéncia foram agrupados em um unico grupo, pois a sua fragmentacdo podera comprometer a execu¢do do
programa de trabalho da Contratante.

4. Requisitos da contratacao
Sustentabilidade:

4.1. O presente processo de contratacdo deve estar aderente a Constituicdo Federal, a Lei n® 14.133/2021, (Lei de Licitacdes) e a
outras legislagdes aplicaveis.

4.2. Conforme estabelecido na Portaria UFT , os servicos em tela sdo considerados como de carater continuado, sem fornecimento
de mdo de obra em regime de dedicagdo exclusiva, sua interrupcdo pode afetar o cuamprimento da missdo institucional do 6rgdo.

4.3. Sdo requisitos essenciais a prestacdo dos servicos objeto da presente contratacao:

4.4. Por se tratar de servico de natureza comum, ndo haverd necessidade da contratada promover a transicdo contratual com
transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas

4.5. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis:

4.5.1.Uso de produtos de limpeza e conservacdo de superficies e objetos inanimados que obedecam as classificacoes e
especificacGes determinadas pela ANVISA,;

4.5.2. Fornecimento aos empregados dos equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios, para a execucdo de
servigos;

4.5.3. Destinacdo ambiental adequada das baterias usadas ou inserviveis, segundo disposto na Resolucio CONAMA n° 401
de 04 de novembro de 2008;

4.5.4. Efetivar praticas de sustentabilidade ambiental, quando da execugdo dos servigos, utilizando produtos biodegradaveis,
atoxicos, conforme as normas da ABNT NBR economizando energia, gés, e dgua;

4.5.5. Respeito as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos
solidos; e

4.5.6. Realizar o recolhimento de todos os residuos reciclaveis descartados, de forma seletiva, em observancia ao Decreto n°
10.936, de 12 de Janeiro de 2022.

Subcontratacao

4.6. Nao sera admitida a subcontratacdao do objeto contratual.

Garantia da contrata¢ao

4.7 Serd exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, com validade
durante a execucao do contrato e 90 (noventa) dias ap6s término da vigéncia contratual, podendo o Contratado optar pela
caucdo em dinheiro ou em titulos da divida ptblica, seguro-garantia, fianca bancaria ou titulo de capitalizacdo, em valor
correspondente a 3% (trés por cento) do valor anual da contratagao.

4.8 Em caso de opcdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até a data de assinatura
do contrato.
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4.9 A apdlice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado nao pague o prémio nas datas
convencionadas.

4.9.1 Caso o adjudicatario ndo apresente a apélice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato, ocorrera a
preclusdo do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

4.9.2 A apolice de seguro-garantia deverd acompanhar as modificacdes referentes a vigéncia do contrato principal
mediante a emissdo do respectivo endosso pela seguradora.

4.9.3 Seré permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovacdo ou de aniversario, desde que
mantidas as condi¢Oes e coberturas da apoélice vigente e nenhum periodo fique descoberto, ressalvados os periodos de
suspensao contratual.

4.9.4 Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apolice de seguro de garantia antes da
assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério
do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de garantia nas modalidades de caugao em
dinheiro ou titulos da divida ptblica, fianca bancéria ou titulos de capitalizacao.

4.10 Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, deveréa ser efetuada em favor
do Contratante, em conta especifica na Caixa Econdmica Federal, com correcao monetdria.

4.11 Caso a opgao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural, mediante
registro em sistema centralizado de liquidacao e de custédia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus
valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério competente.

4.12 No caso de garantia na modalidade de fianga bancéria, devera ser emitida por banco ou institui¢do financeira
devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa rentincia do fiador aos
beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

4.13 Na hipétese de opcdo pelo titulo de capitalizacdo, a garantia devera ser custeada por pagamento tinico, com resgate
pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades de capitalizagdo regulamente
constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

4.13.1 O titulo de capitalizacdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as condi¢0es gerais e 0 nimero
do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizagdo foi aprovado pela Susep (art. 8°, III, da Circular SUSEP n°
656, de 11 de margo de 2022).

4.14 A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de ndo aceitacdo, o pagamento de:

4.14.1 prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigacdes nele
previstas;

4.14.2 multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

4.14.3 obrigacdes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pelo Contratado.

4.15 Em caso de seguro-garantia, a ap6lice devera ter cobertura para pagamento direto ao empregado apds decisao
definitiva em processo administrativo que apure montante liquido e certo a ele devido em razdo de inadimpléncia do
Contratado, independentemente de transito em julgado de decisdo judicial.

4.16 No caso de alteracao do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou renovada,
no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis, prorrogaveis por igual periodo, contado da data de assinatura do termo aditivo ou
da emissdo do apostilamento, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratagao.

4.17 Na hipétese de suspensao do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o Contratado ficara
desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a ordem de reinicio da execugdo ou o
adimplemento pela Administragao.
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4.18 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacao, o Contratado obriga-se
a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do
Contratante, contados da data em que for notificada.

4.19 O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

4.19.1 O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante quanto ao inicio de processo
administrativo para apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais.

4.19.2 Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apoélice, sua caracterizacao e
comunicacao poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que
respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11
de abril de 2022.

4.20 Extinguir-se-4 a garantia com a restituicdo da carta fianga, autorizacdo para a liberacdo de importancias depositadas em
dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizacdo, acompanhada de declaracdo do Contratante,
mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as clausulas do contrato.

4.20.1 A extin¢do da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentagao da Susep.
4.20.2 A Administracdo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da vigéncia da apdlice.

4.21 A garantia somente serd liberada ou restituida ap6s a fiel execugdo do contrato ou ap6s a sua extingdo por culpa
exclusiva da Administracdo e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

4.22 O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Termo de Referéncia.

4.23 O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o objetivo de apurar
prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.

4.24 A garantia de execucdo é independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista neste Termo de Referéncia.
Vistoria
4.25 Nao hé necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucgdo dos servigos.

Demais requisitos da contratacao

4.26. Demais requisitos da contratagdo relacionados a emissdo de bilhetes, a servicos de assisténcia em viagens internacionais, a reversdo de passagens
ndo utilizadas e ao faturamento dos referidos servicos encontram-se na se¢do 5 do Estudo Técnico Preliminar anexo a este Termo de Referéncia.

4.27. Os seguintes requisitos devem ser atendidos pela Contratada:

4.28. Cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos, bem como aqueles aos quais se vincule por meio da sua proposta, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto; UASG 156763 Termo de Referéncia 51/2024 Camara
Nacional de Modelos de Licitagoes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido Modelo de Servigos sem dedicacdo — Atualizacdo: maio/2023 Aprovado
pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo 3 de 24

4.29.Iniciar a prestagdo do servigo objeto do Termo de Referéncia apés a assinatura do contrato e na data indicada por este instrumento juridico;

4.30. A prestacao do servico ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Cessiondria e a Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre
estes que caracterize pessoalidade e subordinagao direta;

4.31. Nao se aplica a necessidade de a Contratada promover a transi¢do contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas, tendo em vista que o servico pleiteado tratar-se de atividades rotineiras e conhecidas pelas empresas do ramo, ndo sendo necessaria
transferéncias de conhecimentos entre elas, apés findado o contrato.

4.32. Responsabilizar-se por todas as despesas decorrentes da contratagdo de pessoal, saldrios de empregados, transporte dos mesmos e quaisquer outros
encargos, inclusive acidentes de que possam vir a ser vitimas, quando em servico, e por tudo quanto as leis da Previdéncia Social e trabalhistas lhes
assegurem e, ainda, por quaisquer danos ou prejuizo porventura causados a terceiros;

4.33. Obedecer integralmente a legislacdo vigente para a prestacdo dos servigos;
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4.34. Atender com presteza as reclamagoes, principalmente as que se referem a qualidade dos servigos executados, providenciando sua imediata
correcdo, sem 6nus para a Cedente;

4.35. Nao divulgar, nem fornecer dados ou informacdes obtidas em razdo do contrato e ndo utilizar o nome da contratante para fins comerciais ou em
campanhas e material de publicidade, salvo com autorizagdo prévia e formal da Cedente;

4.36. Manter durante toda a execucgdo do futuro contrato as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas na contratagao;
4.37. Responder por danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo durante a prestacdo do servico;

4.38. Ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, a prestacdo ou entrega do servico sem prévia anuéncia da UFT; 4.1.12. Prestar o servico objeto desta
contratacdo de forma plena e ininterrupta durante a duracédo do futuro contrato; 4.1.13. Prestar o servico de acordo com as especifica¢des solicitadas;

4.39. Fornecer o objeto contratado de forma plena e ininterrupta durante a duracdo do futuro contrato.

4.40. Os servicos ndo poderdo sofrer solucdo de continuidade durante todo o prazo da sua vigéncia, devendo ser executados por empregados da
Contratada, sob a inteira responsabilidade funcional e operacional desta, mediante vinculo de subordinacdo dos trabalhadores para com a empresa
Contratada, sobre os quais manter4 estrita e exclusiva fiscalizagao.

4.41. A contratada deve possuir terminal de reserva integrado as companhias aéreas e terrestres, apto a utilizar o Sistema de Concessdo de Didarias e
Passagens (SCDP) e demais equipamentos/mobilidrios necessarios e suficientes para a prestacdo dos servicos contratados. 4.1.17. Ficam
a Administracdo e o Contratado obrigados a observar a INSTRUGCAO NORMATIVA N° 3, DE 11 DE FEVEREIRO DE 2015, que dispde sobre
diretrizes e procedimentos para aquisicdo de passagens aéreas pela Administracdo Publica Federal direta, autérquica e fundacional.

4.42. Seré atribuida a servidor formalmente designado a realizacdo de pesquisa de precos, a escolha da tarifa e, se for o caso, a autorizacdo de emissdo,
observados os parametros previstos no art. 16 da IN N° 3/15 e o encaminhamento da PCDP para aprovacao das autoridades competentes.

4.43. Quando a aquisi¢do for realizada por intermédio da agéncia de turismo, a pesquisa de precos e a reserva serao realizadas por meio do SCDP ou
solicitadas a agéncia contratada. 4.1.20.

Fiscalizacao Administrativa
4.44. A emissdo das passagens sera realizada pela agéncia de turismo contratada a partir do encaminhamento da reserva pelo SCDP.

4.45 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condigdes de habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario
(Art. 23, T e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

4.46. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23,
IV). UASG 156763 Termo de Referéncia 51/2024 Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido Modelo de
Servicos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo 16 de 24

4.47. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

4.48. Durante a execucdo do objeto, o fiscal técnico deverd monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragao,
devendo intervir para requerer a contratada a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

4.49. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da contratada a avaliacdo da execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e
qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

4.50. Em hipétese alguma, serd admitido que a prépria contratada materialize a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

4.51. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario
(Art. 23, T e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

4.52. Caso ocorra descumprimento das obrigacOes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23,
IV). UASG 156763 Termo de Referéncia 51/2024 Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido Modelo de
Servigos sem dedicagdo — Atualizacdo: maio/2023 Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao 16 de 24

4.53. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

4.54. Durante a execugdo do objeto, o fiscal técnico deverd monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragao,
devendo intervir para requerer a contratada a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.
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4.55. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da contratada a avaliacdo da execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e
qualidade da prestacgdo dos servicos realizada.

4.56. Em hipotese alguma, serd admitido que a prépria contratada materialize a aviagdo de desempenho e qualidade da prestacéo dos servigos realizada.

4.57. A contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal
técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

4.58. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servico em relagcdo a qualidade exigida, bem como quando esta
ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas sangdes a contratada de acordo com

as regras previstas no ato convocatério.

4.59. O fiscal técnico podera realizar avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para aferir o desempenho e
qualidade da prestacdo dos servicos.

4.60. O fiscal técnico, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servigo, devera
comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de
alteracdo dos valores contratuais previstos no art. 125 da Lei n° 14.133, de 2021.

4.61. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cuamprimento
das clausulas contratuais, conforme o disposto no art. 117 da Lei n°® 14.133, de 2021. 6.18.9. O gestor ou fiscais e seus substitutos deverdo elaborar

relatorio registrando as ocorréncias sobre a prestacdo dos servigos referentes ao periodo de sua atuagdo quando do seu desligamento ou afastamento
definitivo.

5. Modelo de execucado do objeto
Condicoes de Execucao
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: a partir da assinatura do contrato.

5.1.2. A tabela seguinte apresenta os prazos maximos para execuc¢do dos servicos pela contratada:

ID| Dispositivo do TR Evento predecessor* Prazo
Assessoria Solicitagdo do servigo pelo SCDP ou Canais de
1 o . 4 horas
voo doméstico Comunicacdo
Solicitacdo d i lo SCDP ou Canais d
2 [ Cotagdo voo doméstico otcttacao co servico pe. © ~ ou anats e 2 horas
Comunicacao
3 | Reserva voo doméstico Solicitagdo do servigo pe}o S~CDP ou Canais de 4 horas
Comunicacao
4 | Emissio voo doméstico Solicitagdo do servigo pe'lo S~CDP ou Canais de 4 horas
Comunicacao
Assessoria Solicitagdo do servigo pelo SCDP ou Canais de
5 . . . 4 horas
voo internacional Comunicacdo
Cotacdo Solicitacdo do servico pelo SCDP ou Canais de
6 . . . 2 horas
voo internacional Comunicacdo
Reserva Solicitagdo do servico pelo SCDP ou Canais de
7 . . . 4 horas
voo internacional Comunicacdo
3 Emissdo Solicitagdo do servico pelo SCDP ou Canais de 4 horas
voo internacional Comunicacdo
Cotacdo de seguro Solicitagdo do servigo pelo SCDP ou Canais de
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9 viagem Comunicacao 2 horas

10 Ernlssaf) de seguro Solicitagdo do servigo pe.lo SFDP ou Canais de 4 horas
viagem Comunicacdo

11| Alteragio de bilhete Solicitacdo do servico pe}o SFDP ou Canais de 4 horas
Comunicacdo

12 Cancel'amento de Solicitacdo do servico pe'lo S~CDP ou Canais de 4 horas
bilhete Comunicacdo

131 Reembolso de bilhete Solicitacdo do servigo pe.lo SFDP ou Canais de 4 horas
Comunicacao

* O evento predecessor é a referéncia para o inicio do computo do prazo para execucao do servigo.

5.1.3. Descrigdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de execucdo
do trabalho encontram-se pormenorizadas em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo
de Referéncia.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados na modalidade remota.

5.2.1 Os servigos serao prestados 24 (vinte e quatro) horas por dia

Rotinas a serem cumpridas

5.3. A execucdo contratual observara as rotinas listadas no Estudo Técnico preliminar
Especificacao da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.4. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.5. Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizagao do contrato devido as caracteristicas do objeto.
5.5.1 Modelo de execugdo do objeto Condigdes Gerais:

5.5.2  As solicitagtes de servigos serdo registradas no SCDP pela UNIDADE SOLICITANTE e direcionadas a CONTRATADA, que acessara perfil
exclusivo para visualiza-las e atendé-las.

5.5.3. Para recepgdo das solicitagdes registradas no SCDP, a CONTRATADA recebera login e senha de acesso a médulo especifico do sistema,
possibilitando a visualizacdo das solicita¢cdes pendentes.

5.5.4. Para o perfeito cumprimento do objeto, a CONTRATADA devera dispor de CENTRAL DE ATENDIMENTO para execucdo dos servigos
solicitados, devendo ser as requisicdes realizadas diretamente no SCDP, exceto nas situa¢des em que este procedimento for inviavel, cujo prolongamento
cause danos relevantes a celeridade do processo, situa¢gdes em que as requisi¢des poderdo ser realizadas por e-mail ou telefone somente por servidores
formalmente designados.

5.5.5. A unidade solicitante deve efetuar a andlise, escolha das opg¢des e autorizagdo para aquisicdo levando em consideracdo as normas vigentes que
orientam a emissdao de BILHETE DE PASSAGEM, atualmente contidas na IN SLTI n° 3/2015, orientando a CONTRATADA sobre seus termos e sobre
eventuais alteracdes.

5.5.6 Sempre que solicitada a emissdo de bilhetes, a CONTRATADA devera apresentar propostas de programacdo de viagens nacionais/internacionais,
contendo, se possivel, no minimo 03 (trés) alternativas, indicando a de menor preco.

5.5.7. A marcacao e remarcagdo dos bilhetes deverdo obedecer aos trechos, datas e horarios indicados nas requisicdes /solicitacdes, buscando sempre
voos diretos e, quando houver necessidade de conexdo, que a permanéncia em aeroportos seja a menor possivel.

5.5.8. A escolha da tarifa deve privilegiar o melhor preco, prevalecendo, sempre que possivel, a tarifa em classe economica, observado o disposto no art.
27 do Decreto n° 71.733, de 18 de janeiro de 1973.

5.5.9. A aquisicdo das passagens (bilhetes) aéreas eletronicos sera efetuada de acordo com o interesse do Contratante, dentre as companhias aéreas por
ela indicadas e em operagdo regular de voo no territério nacional e internacional.
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5.5.10. E devida a contratagdo de seguro-viagem para o servidor quando da realizacdo de viagens internacionais, garantidos os beneficios minimos
constantes das normas vigentes expedidas pelos 6rgdos do governo responsavel pelo controle e fiscalizacdo dos mercados de seguro.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.5. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e
deveres em relacdo a execugdo do objeto contratado.

6.6. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada
designara outro para o exercicio da atividade.

6.7. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.8 Cabera ao proposto prestar prontamente todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo Gestor ou Gestor substituto do contrato.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021,
art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugado do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigGes estabelecidas no contrato, de modo
a assegurar os melhores resultados para a Administracao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a
descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, 11);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a correcdo da execucdo do contrato,
determinando prazo para a corregdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hdbil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, TV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V);
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6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovagdo ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condigdes de habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (
Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.18. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecerd as seguintes rotinas:

6.18.1. Durante a execucao do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos
para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para requerer a contratada a correcdo das faltas, falhas e irregularidades
constatadas.

6.18.2. O fiscal técnico deverd apresentar ao preposto da contratada a avaliacdo da execugdo do objeto ou, se for o caso, a
avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizada.

6.18.3. Em hipotese alguma, sera admitido que a prépria contratada materialize a avaliacdo de desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigos realizada.

6.18.4. A contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de conformidade, que
podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de
fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador

6.18.5. Na hip6tese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em relacdo a qualidade
exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos tolerdveis previstos nos indicadores, além dos fatores
redutores, devem ser aplicadas san¢Ges a contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

6.18.6. O fiscal técnico podera realizar avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente
para aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos.

6.18.7. O fiscal técnico, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na
execucdo do servigo, devera comunicar a autoridade responsadvel para que esta promova a adequacdo contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no art. 125 da
Lei n°® 14.133, de 2021.

6.18.8. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias
necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto no art. 117 da Lei n° 14.133, de 2021.

6.18.9. O gestor ou fiscais e seus substitutos deverdo elaborar relatério registrando as ocorréncias sobre a prestacdo dos
servicos referentes ao periodo de sua atuagdo quando do seu desligamento ou afastamento definitivo.

Gestor do Contrato

6.19. O gestor do contrato coordenaré a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.20. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.21. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condigdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 21, III).

6.22. O gestor do contrato emitirdi documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
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definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, VIII).

6.23. gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacéo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.24. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacGes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.25. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicdo e pagamento

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1 Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se
constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.

7.2. A afericdo da execucgdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.2.1. Para cada item de servico de AGENCIAMENTO DE VIAGENS descrito no subitem 1.1 deste TR prestado pela CONTRATADA (itens
1 e 2 do Grupo 01/ itens 6 e 7 do Grupo 02 / item 11 do Grupo 03), serd devida uma remuneragao;

7.2.2.Caso o itinerdrio da viagem contenha dois ou mais trechos e para prestar o servico sejam envolvidas companhias aéreas distintas, a
quantidade do item correspondera ao nimero de BILHETES DE PASSAGEM emitidos, alterados ou cancelados;

7.2.2.1. Assim, serdo devidas duas remuneragoes a CONTRATADA, quando a CONTRATANTE solicitar uma viagem de ida e volta da
localidade “A” para a localidade “B”, onde a ida e a volta sejam operadas por companhias aéreas distintas.

7.2.3 No caso de alteracdo do BILHETE DE PASSAGEM com muiltiplos trechos emitidos na mesma companhia aérea, sera devida apenas uma
remuneracdo, exceto nos casos em que o pedido de alteragdo seja feito em momentos alternados, situacdo em que serd devida uma remuneragao
para cada pedido atendido.

7.2.4. De acordo com as defini¢des contidas neste TR, ndo ha BILHETE DE PASSAGEM composto por trechos operados por mais de uma
companhia aérea, com excegao dos casos de CODESHARE, onde entende-se que sera adquirido apenas 1 (um) BILHETE DE PASSAGEM

Do recebimento
7.3. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando

verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246,
de 2022).

7.4. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do contratado com a comprovacdo da prestagdo dos
servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento
das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022)

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisoério sob o ponto de vista técnico e administrativo.
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7.8. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliagbes da
execucgdo do objeto e, se for o caso, a anélise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos no ato convocatdrio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

7.8.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou
Unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.8.2. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da dltima e/ou unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.8.3. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.9. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizag@o técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhé-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.10. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.10.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacfes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.10.2. Redlizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso hagja irregularidades
gue impecam a liquidacéo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a contratada,
por escrito, as respectivas corregoes,

7.10.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios
e documentacfes apresentadas,

7.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo; e

7.10.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacgéo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestéo.

7.11. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.13. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacéo

7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagéo, na
forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 82° da Instrucdo Normativa SEGESIME n° 77/2022.

7.15. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos casos de
contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 daLei n® 14.133, de
2021.

7.16. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivaente
apresentado expressa 0s el ementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.16.1. o prazo de validade;

7.16.2. adata da emissao;
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7.16.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.16.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.16.5. os valores a pagar, separadamente;

a) Vaores referentes a0 AGENCIAMENTO DE VIAGENS, separadamente por item de servico;

b) Valores referentes aos repasses dos BILHETES DE PASSAGEM (tarifas, multas e taxas de embarque, taxas de ateragdo
de voo, taxa de despacho de cdes e taxa de assento especial), separadamente por companhia aérea e por VOO
DOMESTICO e VOO INTERNACIONAL;

c) Valores referentes aos reembolsos, separadamente por companhia aérea e por VOO DOMESTICO e VOO
INTERNACIONAL;

d) Valores dos créditos;

e) Valores do transporte de animais;

f) Valores referentes aos repasses de SEGURO VIAGEM; e
7.16.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.17. O valor da fatura mensal serd composto pelo somatoério dos valores dos servigos prestados com os valores de repasse, que
serdo calculados da seguinte forma:

7.17.1 Emissdo de BILHETES DE PASSAGEM dos VOOS DOMESTICOS
ED=(QxP)+RE

7.17.2. Emissdo de BILHETES DE PASSAGEM dos VOOS INTERNACIONAIS
EI=(QxP)+RI+SG

7.13.3. Alteracdio e cancelamento de BILHETES DE PASSAGEM dos VOOS DOMESTICOS e VOOS
INTERNACIONAIS

AC=(QxP)+RD+M
Onde:
ED = Valor referente a emissdo de BILHETES DA PASSAGEM dos VOOS DOMESTICOS
EI = Valor referente a emissdo de BILHETES DA PASSAGEM dos VOOS INTERNACIONAIS

AC = Valor referente a alteracio e cancelamento de BILHETES DA PASSAGEM dos VOOS DOMESTICOS e VOOS
INTERNACIONAIS

Q = quantidade do item P = preco unitdrio do item

RE = Valor de repasse referente aos BILHETES DE PASSAGEM dos VOOS DOMESTICOS

M = Valor de multas

RI = Valor de repasse referente aos BILHETES DE PASSAGEM dos VOOS INTERNACIONAIS
RD = Valor de repasse de diferenca tarifaria

SG = Valor de repasse dos SEGUROS VIAGEM

7.18. A fatura deverd ser apresentada em arquivo eletronico, em até 5 (cinco) dias uteis apés o encerramento do més,
acompanhadas das correspondentes faturas/notas fiscais emitidas, discriminando as informacGes necessarias para efetivacdo das
retencOes e recolhimentos dos tributos, conforme estabelecido na legislacdo vigente. No valor da fatura, o fornecedor deve
informar o desconto da licitacdo que deverd incidir sobre o preco do bilhete e seguro a ser pago pela UFT.
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7.19. A fatura apresentada em arquivo eletronico devera conter certificado digital ICP-Brasil, seguindo regras estabelecidas pelo
Comité Gestor da ICP-Brasil.

7.20. Serdo consideradas validas, para efeito de pagamento, as comprovacdes de solicitagdes feitas fora do SCDP, devendo estar
acompanhadas dos nimeros dos protocolos de atendimentos.

7.21. Os servicos cujo detalhamento ndo contiver as informacdes minimas que permitam a sua correta identificacdo serdao
considerados como cobrancas indevidas e nao serdo pagos.

7.22 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo
da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.22.1. A existéncia de multas pendentes de pagamento pela CONTRATADA quando da liquidacdo da fatura ensejara a
compensacao de valores, com a cobranga ou o repasse do remanescente, a depender do caso.

7.23. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.24. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutengdo das condic¢des de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.25. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.26. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos Orgios
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.27. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisao contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.28. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdao do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.29. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias titeis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa,
conforme secao anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.30. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.31. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.32. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria para pagamento.

7.33. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.
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7.33.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.34. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacdo de pagamento

7.35. A presente contratacdo ndo permitird a antecipacdo de pagamento visto que sua permissao ndo enseja sensivel economia de
recursos ou representa condi¢ao indispensavel para a prestacdo do servigo.

Cessao de crédito

7.36. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente
tépico.

7.36.1. As cessdes de crédito nao fiduciarias dependerdo de prévia aprovacao do contratante;

7.37. A efic4cia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administragdo, esta condicionada a celebracao de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.38. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condicdes de habilitacdo por parte
do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais
ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de
maio de 2020.

7.39. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execucdo do objeto
contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecOes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito piblico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o
desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

7.40. A cessdo de crédito nao afetard a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do contratado.
Infracoes e San¢oes Administrativas

7.41 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a. der causa a inexecugdo parcial do contrato;
. der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servigos
publicos ou ao interesse coletivo;
. der causa a inexecucdo total do contrato;
. ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
. apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execucdo do contrato;
. praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

o
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7.42 Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragcdes acima descritas as seguintes sangoes:

7.42.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa & inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade
mais grave;
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7.42.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem
acima, sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

7.42.3 Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g”
e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave.

7.42.4 Multa:

7.42.4.1 Moratéria, para as infracdes descritas no item “d”, de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias.

7.42.4.2 Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato,
até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementagdo ou reposicao da
garantia;

7.42.4.2 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacao, suplementacdo ou reposicao da garantia autoriza
a Administracdo a promover a extin¢do do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

7.42.4.3 Compensatdria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 5% (cinco por cento) a 15% (quinze
por cento) do valor da contratacdo.

7.42.4.4 Compensatoria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 15% (quinze por cento)
a 30% (trinta por cento) do valor da contratagao.

7.42.4.5 Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 15% (quinze por cento) a 30% (trinta por
cento) do valor da contratacao.

7.42.4.6 Compensatoria, em substituicdo a multa moratdria para a infragdo descrita acima na alinea “d”, de 10% (dez
por cento) a 25% (vinte e cinco por cento) do valor da contratacdo.

7.42.4.7 Compensatoria, para a infracao descrita acima na alinea “a”, de 5% (cinco por cento) a 15% (quinze por
cento) do valor da contratagao.

7.43 A aplicacdo das sangoes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral do dano causado ao Contratante.

7.44 Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

7.45 Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data
de sua intimagdo.

7.46 Se a multa aplicada e as indenizagoes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

7.47 A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

7.48 A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.48.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

7.48.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de
uso continuo da empresa, nao cabendo alegacao de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.
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7.49 Na aplicacdo das sang¢des serdo considerados:
7.49.1 a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
7.49.2 as peculiaridades do caso concreto;
7.49.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
7.49.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.49.5 a implantacgdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos 6rgaos
de controle.

7.50 Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos
da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida
Lei.

7.51 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusao
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e s6cios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

7.52 O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de aplicacdo da sangdo, informar e
manter atualizados os dados relativos as sancGes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do
Poder Executivo Federal.

7.53 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.54 As sang¢oes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de
reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.

8. Critérios de selecao do fornecedor
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a
forma ELETRONICA, com adocéo do critério de julgamento pelo MAIOR DESCONTO GLOBAL.

Regime de Execucdo
8.2. O regime de execucdo do contrato serda de EMPREITADA POR PRECO UNITARIO,
Exigéncias de habilitacao
8.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica
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8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territorio nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Ptblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo
ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido
e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia
da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Ptblico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da
Lein®5.764, de 16 de dezembro 1971

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracoes ou da consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.13. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

8.17. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Distrital/Estadual relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital/Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢do
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.
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Qualificacao Economico-Financeira

8.21. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa
fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 116, de
2021), ou de sociedade simples;

8.22. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso
11);

8.23. balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragoes contdbeis dos 2 (dois) udltimos
exercicios sociais, comprovando;

8.23.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.23.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura; e

8.23.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao tiltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos.

8.23.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.24. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (L.C), serd exigido para fins de habilitacdo capital ou patriménio liquido minimo de 3%
(trés por cento) do valor total estimado da contratagao.

8.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo
substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.26. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracdo assinada por profissional
habilitado da &rea contébil, apresentada pelo fornecedor.

8.27. As empresas, de forma complementar, deverdo ainda:

8.27.1. Comprovar de possuir Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital de Giro (Ativo Circulante — Passivo Circulante)
de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado do grupo do certame,
tendo por base o balanco patrimonial e as demonstraces contabeis ja exigiveis na forma da lei;

8.27.2. Comprovar de patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo, por meio da
apresentacdo do balan¢o patrimonial e demonstracdes contaveis do tltimo exercicio social, apresentados na forma da lei,
vedada a substituicdo por balancetes ou balancos provisoérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data da apresentacdo da proposta.

Qualificacdo Técnica

8.28. Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacgdes e das condi¢Ges para o cumprimento das
obrigacdes objeto da licitagdo;

8.28.1. A declaragdo acima poderd ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do licitante
acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratacdo.

8.29. Registro ou inscricdo da empresa junto a Empresa Brasileira de Turismo — EMBRATUR, em plena validade;

8.30. Certificado de credenciamento junto a International Air Transport Association - IATA.
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8.31. Comprovacao de aptidao para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou
superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito ptiblico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.31.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com
as seguintes caracteristicas minimas:

8.31.1.1. Atestados de Capacidade Técnica que comprovem que a Contratada executou servigos de agenciamento de
viagens, devendo contemplar, no minimo, 150 (cento e cinquenta) transa¢des entre emissdo, alteracdo
e cancelamento de bilhetes de viagem no periodo de 24 meses;

8.31.1.2. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos, um
ano do inicio de sua execucdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do
Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

8.31.2. Serd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatério de diferentes
atestados executados de forma concomitante.

8.31.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

8.31.4. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econémica principal ou secundéria
especificadas no contrato social vigente;

8.31.5. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.32. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

8.32.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o
contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

8.32.2. A declaracao de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;

8.32.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao niimero de cooperados necessarios a prestacao do servigo;
8.32.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.32.5. A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato; e
8.32.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:

a) ata de fundacao;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

d) editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordindrias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e
f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagdo;

8.32.7. A tltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma
declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgdo fiscalizador.
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9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 3.535.594,25

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo no periodo dos 5 (cinco) anos é R$ 3.535.594,25
9.1.2 A vantagem na contratacdo plurianual é evitar a repeticdo de procedimentos licitatérios.

9.1.3 A estimativa de custo levou em consideragdo o risco envolvido na contratacdo e sua alocagdo entre contratante e contratado, conforme
especificado na matriz de risco constante do Contrato.

9.2. DO REAJUSTE DO PRECO

9.2.1. Os precos inicialmente contratados serdo fixos e irreajustdveis no prazo de um ano, contado a partir da data do orcamento estimado,
correspondente a data de recebimento da proposta, conforme o art. 6°, LVIII e art. 92, §§ 3° e 4° da Lei n° 14.133/2021, bem como o art. 2° da Lei n°
10.192/2001.

9.2.2. O servico classifica-se como servigo comum de aquisicdo de Passagens.

9.2.3 Apés o intervalo de um ano, e independentemente de solicitagio do contratado, sera aplicado o reajuste anual dos precos pelo Indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo (IPCA)/IBGE, de acordo com a variagdo acumulada deste indice, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade, respeitando o interregno minimo de um ano entre os reajustes subsequentes, conforme o art. 25, § 7° da Lei
n° 14.133/2021.

9.2.4. Nos reajustes posteriores ao primeiro, o intervalo minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do tltimo reajuste realizado.

9.2.5. No caso de atraso na divulgacdo ou ndo divulgacdo do indice de reajuste, o contratante pagara ao contratado o valor calculado com base na tltima
variagdo disponivel, liquidando-se a diferenga correspondente assim que o indice definitivo for publicado. Em conformidade com o art. 136, I, da Lei n°
14.133/2021, o reajuste sera realizado mediante apostilamento, dispensando-se a celebracdo de termo aditivo.

9.2.6. O indice definitivo serd obrigatoriamente utilizado nas aferi¢des finais de reajuste.

9.2.5. Caso o IPCA venha a ser extinto ou, por qualquer motivo, ndo possa ser utilizado, serd adotado o indice oficial substituto determinado pela

legislacédo vigente a época. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo, por meio de termo aditivo, novo indice oficial
adequado ao reajustamento dos precos remanescentes.

10. Adequacdo or¢amentaria
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢amento Geral da Uniéo.

O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme detalhamento a seguir:

Classe/Grupo: 678 - SERVICOS DE AGENCIA DE VIAGENS, OPERADORAS DE TURISMO E GUIA TURISTICO

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

ALINE DEANNE SANTANA DE CARVALHO

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
&" Assinou eletronicamente em 27/11/2025 as 09:44:26.
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